AL DA QUALIFICAGAO
ADORES EM FUNGOES PUBLICAS

Como descarregar o Anexo P3 (i - RAF) a partir do site do INA

> Office 2007 (Excel 2007):

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativagcdo das macros.

Para bom funcionamento do Anexo P3 é necessario permitir a execu¢do de Macros
(documento como Ativar Macros 2007/2010).

22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e na no RAF 2015 -
Anexo P3 (i — RAF) - :

Pesquisar.

sicanos (3 1 @b | 51

'

| a 014 visitante

.|.|.
DOS TRABAL

FORMACAD  #% MEKTO & SELECA ) \DE & REQUALIFICACAG WSULTORIA. | INTERN

RAF 2015

A semelhanga dos anos anteriores, durante o més de margo iniciaremos a preparagdo dos dados para o RAF 2015

O processo de recolha dos dados do RAF 2015 incluird os dois ficheiros distintos {Questiondrio RAF + Anexo P3) a serem preenchidos por
todos os servigos e organismos ds AdministracBo Piblica Central, Local e , que serBo g em si A & que no conjunto
completam a informagBo para a produgBo do Relatério Anual das Atividades da FormagBo (RAF). No entanto podem desde j§ proceder so

registo das atividades de formaglo que decorraram a0 longo do ano de 2015 no Anexo P3 (i —RAF) que & encontra disponivel

Coordenagio da Formag3o na

* Anexo P3 (i-RAF)

Ag longo de 2015 Ja tiveram a possibilidade de poderem aceder 30 Anexo P3 (I-RAF) e poderem ir registando a informagao.

Mas se ainda ndo o fizeram, poderdo WWMW que decorreram a0 longo
de 2015 de todos os trabalhadores da vossa entidade neste Anexo P3 (I-RAF) aqui

* Questiondrio RAF

A partir de margo serd disponibilizado o Questionirio RAF

Anexo P3 (i — RAF) escolha a opgdo Descarregar Anexo P3 (i — RAF) de 2015:

scanos fI BIGBIN

.
” Ia Ol visitante

FORMACAO

RAF 2015

Anexo P3 (FRAF)

O Anexo P3 (i ~RAF) € para ser preenchido por cade entidade, na perspetiva ds formaclo profissions! [planeads ou nlo) reaizads pelos seus
trabalhadores, desde que tenha havido formagio profissional reslizada ro penodo de 1 de janeiro a 31 de dezembro de 2015

| Descarregar Anexo P3 (I-RAF) de 2015

Situagdes especificas

Pars o1 servigos que tenham aplicagdes de gestio da formaclo que contemplem os dados recoidos no Anexo P3 (—RAF), ¢ possivel
equacionar » possibiidade de substituir o preenchimento manusl por exportagho de dados. Os interessados deverBo contactar o INA
dretamente usando O endere(o 28 analsarmos ¢ decidirmos sobre ests solugio.

CONTACTOS | COMO CHEGAR | SUGESTOES | MAPADOSITIO | POUTICA DE PRIVACDADE | PO TECNICA | LS UTES | NEWSLETTER | RSS |


http://www.ina.pt/

Deseja abrir ou guardar p3-2015-ccccccocexdsm (1,13 MB) de ina.pt? Abrir Guardar | ¥ Cancelar

Guardar

Guardar como

Deseja abrir ou guardar p3-2015-ccocococcxdsm (1,13 MEB) de ina.pt? Abrir Guardar h Guardar e abrir

Escolha «Guardar como» e grave-o obrigatoriamente no formato.XISm (versdo Excel - livro com permissdo
para Macros de Excel) e atribua o seguinte nome ao Anexo P3:

P3-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questiondrio e o anexo (4 algarismos);
CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2015 (9 caracteres).

Exemplo para a Dire¢ao-Geral da Qualificacao dos Trabalhadores em Fung¢des Publicas — INA em
2015: P3-2015-875780331.xIsm

Atransferéncia de p3-2015-875780331.xlsm foi concluida, Abrir | ¥ Abrir pasta Ver transferéncias

=r ) T —

De seguida preencha o Anexo P3.



Como descarregar o Anexo P3 (i - RAF) a partir do site do INA

> Office 2010 (Excel 2010) ou superior:

Por uma questdo de seguranga o Microsoft office 2010 ou superior, avisa e blogqueia a edi¢do de documentos

descarregados da internet (Vista Protegida).
E seguro descarregar o Anexo P3 e para ultrapassar esta quest3o siga o seguinte procedimento:

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativagdo das macros.

Para bom funcionamento do Anexo P3 é necessario permitir a execu¢ao de Macros (documento como
Ativar Macros 2007/2010).

22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e na no RAF 2015 -
Anexo P3 (i — RAF) -

emamentas  Ajuda

PT | ENG Pesquisar.

: sica-nos 7 1 g | I 1

I I la 014 visitante
DIREGAC-GERAL DA CUALIFICAG Autenticagdo Criar Conta
DOS TRABALMADORES EM FUNGOES PUBLICAS

FORMACAO

RAF 2015

A semelhanga dos anos anteriores, durante © més de margo Iniciaremos a preparagio dos dados para o RAF 2015

O processo de recolha dos dados do RAF 2015 incluird os dois ficheiros distintos (Questiondrio RAF + Anexo P3) a serem preenchidos por
todos os servigos & organismos da AdministracBo Publica Central, Local & Regional, que serBo entregues em simultdneo & que no conjunto
completam & informagBo para a produgBo do Relstorio Anual das Atividades da FormagBo (RAF), No entanto podem desde jé proceder a0
registo das atividades de formago que decorreram a0 longo do ano de 2015 no Anexo P3 (i —RAF) que se encontra disponivel.

* Anexo P3 (i-RAF)

Ag longo de 2015 Ja tiveram a possibilidade de podelerr aceder 20 Anexo P3 (I-RAF) e poderem ir registando a informagdo.
Mas se ainda ndo o fizeram, poderdo " iyl | que decorreram ao longo

de 2015 de todos os trabalhadores da vossa entidade neste Anexo P3 {i-RAF) aqui

* Questiondrio RAF

A partir de margo serd disponibilizado o Questionario RAF

Anexo P3 (i — RAF) escolha a op¢do Descarregar Anexo P3 (i — RAF) de 2015.

scanos 31 &1 B

:
Nna ot vt

FORMACAD

RAF 2015

Anexo P3 (FRAF)

O Anexo P3 (i ~RAF) € pars ser preenchido por <ade entidade, na perspetiva & formaclo profissionsl [Dlaneads ou nlo) reaizads pelos seus

trabalhadores, desde que tenha havido formagio profissional reslzads ro pencdo de 1 de janeiro & 31 de derembro de 2015
Descarregar Anexo P3 (-RAF) de 2015 ‘

Situsgdes especificas
Pars o1 servicos que tenham aplicacdes de gestio da formaclo que contemplem os Gados recoidos no Anexo P3 (—RAF), ¢ possivel
equacionar a possibiidade de substituir o preenchimento manusl por exportacho de dados. Os interessados deverBo contactar o INA
diretamente usando O endere(o PIrS analsarmes e decidirmos sobre esta soluglo.

CONTACTOS | COMO CHEGAR | SUGESTOES | MAPADOSINO | POUTICA DE PRIVACOADE | PIOMATECNICA | LS UTES | NEwsLETTER | Rss |


http://www.ina.pt/

Deseja abrir ou guardar p3-2015-cccocccccxdsm (1,13 ME) de ina.pt? Abrir

Guardar A Cancelar

Guardar

Deseja abrir ou guardar p3-2015-ccocococcxdsm (1,13 MB) de ima.pt? Abrir

Guardar como

Guardar e abrir

Escolha «Guardar como» e grave-o obrigatoriamente no formato.XISm (versdo Excel - livro com permissdo

para Macros de Excel) e atribua o seguinte nome ao Anexo P3:

P3-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questiondrio e o anexo (4 algarismos);

2015: P3-2015-875780331.xIsm

CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2015 (9 caracteres).

Exemplo para a Dire¢do-Geral da Qualificacdo dos Trabalhadores em Fungdes Publicas — INA em

A transferéncia de p3-2015-875780331 xlsm foi concluida, Abrir - Abrir pasta

Ver transferéncias

=r o T —

Por uma questdo de seguranga ao abrir o Anexo p3-2015-875780331.xIsm pela primeira vez vai aparecer a

seguinte mensagem:

p3-2015-875780331.xIsm (Vista Protegida) — Microsoft Excel

= =

X "9 = p3-2015-875780331xlsm [Vista Protegida] - Microsoft Excel [E=RERS
Base Inserir Esquema de Pagina Farmulas Dados Rever Wer edaclink Acrobat bl e o g ER
0 Vista Protegida  Este ficheiro teve origem numa localizacdo na Internet e poderd ndo ser seguro. Clique para obter mais detalhes. Activar Edicdo x

Al - &

v

) Activar Edicdo
Clicar em

Neste passo na eventualidade de lhe aparecer a mensagem:




Na

BEE

Microsoft Visual Basic

Run-time error ‘1004

Method 'Onkey' of object'_Application’ failed

Help

.................................

.................................

Clicar em

E aconselhavel fechar o Anexo P3 (Exemplo: p3-2015-875780331.xIsm) e voltar a abri-lo, para garantir que abre

corretamente.

Atencdo quando fechar o Anexo P3 e como ndo esta ainda preenchido surgirad a seguinte mensagem:

=

Microsoft Excel @

@W% O Anexo P3(i-RAF) ndo estd correctamente preenchidao,

[ . .
Sd® Porfavor corrija o Anexo P3 antes de o enviar,

Ok

Selecione OK.

De seguida preencha o Anexo P3.



