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Como descarregar o Anexo P3 (i - RAF) a partir do site do INA

> Office 2007 (Excel 2007):

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativagcdo das macros.

Para bom funcionamento do Anexo P3 é necessario permitir a execu¢do de Macros
(documento como Ativar Macros 2007/2010).

22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e na
Formac¢ao em 2016:

sica-nos [ 1 & 1B 1

.

| | | a Ol4 visitante

. . DIRECAO-GERAL DA QUALIFICAGAO Autenticacdo Criar Conta
DOS TRABALHADORES EM FUNGOES PUBLICAS

FORMACAO  RECRUTAMENTO & SELECAD  MOBILDADE & REQUALIFICACAO.  CONSULTORIA  INTERNACIONAL BIBLIOTECA & EDITORA  BALCAO UNICC

Formagdo em 2016

O T

Podem aceder aqui 20 anexo P3 (i-RAF) que constitui um instrumento de registo para o acompanhamento da formagio 2o longo do ano de
2016.

Coordenacdo da Formacio na
AP
Deste modo podem ir registando a informag3o ao longo do ano, acompanhando o planeamento e realizagdo de formag3o profissional de

todos os trabalhadores da respetiva entidade

Formagdo em 2016

Ao fazé-lo podem beneficiar da informagdo permanente e atualizada com produgdo sutomética de Indicadores de Execuclo da Formaglo para
35 atividades de suporte a gestio.

P - Indicadores de Execucdo da Formacdo
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| Descarregar Anexo P3 (i-RAF) de 2016

escolha Descarregar Anexo P3 (i — RAF) de 2016:


http://www.ina.pt/

PT | ENG Pesquisar n

sica-nos [ 1 & | B 1R\

0l4 visitante
DIRECAO-GERAL DA QUALIFICAGAD Aulen(l(a;io
3 TRABALHADORES EM FL OES PUBLICAS
FORMAGAO
Formagdo em 2016
enagao da Formagdo na Podem aceder aqui a0 anexo P3 (i-RAF) que constitui um instrumento de registo para o acompanhamento da formag3o ao longo do ano de
2016
Deste modo podem ir registando a informagdo a0 longo do ano, acompanhando o planeamento e realizagdo de formagdo profissional de
todos os trabalhadores da respetiva entidade
r
Ao fazé-lo podem beneficiar da informagdo permanente e atualizada com produgdo automatica de indicadores de Execucdo da Formagdo para
suporte a gest3o.
3 - Indicaderes de Execucho da Farmagio
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| Descarregar Anexo P3 (i-RAF) de 2016 ’
Desejs sbnr ou guardar p3-2016-cccccccccxism (1,18 MB) de ina.pt? Abrir Guardar v Cancelar
- -
Guardar
Guardar como
Deseja abrir cu guardar p3-2016-cccccccecxlsm (1,18 MB) de ina.pt? Abrir Guardar e abrir

Escolha «Guardar como» e grave-o obrigatoriamente no formato.X/Sm (versdo Excel - livro com permissdo
para Macros de Excel) e atribua o seguinte nome ao Anexo P3:

P3-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questionario e o anexo (4 algarismos);
CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2016 (9 caracteres).

Exemplo para a Dire¢ao-Geral da Qualificagdo dos Trabalhadores em Fungdes Publicas — INA em
2016: P3-2016-875780331.xIsm

Atransferéncia de p3-2016-875780331 xlsm foi concluida. Abrir | ¥ Abrir pasta Ver transferéncias

De seguida preencha o Anexo P3.
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Como descarregar o Anexo P3 (i - RAF) a partir do site do INA

> Office 2010 (Excel 2010) ou superior:

Por uma questdo de seguranga o Microsoft office 2010 ou superior, avisa e blogqueia a edi¢do de documentos

descarregados da internet (Vista Protegida).
E seguro descarregar o Anexo P3 e para ultrapassar esta quest3o siga o seguinte procedimento:

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativacdo das macros.

Para bom funcionamento do Anexo P3 é necessario permitir a execug¢do de Macros
(documento como Ativar Macros 2007/2010).

22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e na

Formacdo em 2016:
sica-nos B3 1 & | B9 1 R\
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FORMACAO

Formagdo em 2016

Podem aceder aqui 30 anexo P3 (i-RAF) que constitui um instrumento de registo para 0 acompanhamento da formagio a0 longo do ano de
2016.

Deste modo podem ir registando a informag3o ao longo do ano, acompanhando o planeamento e realizag3o de formag3o profissional de
todos os trabalhadores da respetiva entidade

Ao fazé-lo podem beneficiar da informaglo permanente e atualizada com produgdo sutoméstica de Indicadores de Execugdo da Formagdo para

suporte 3 gestdo.

P3 - Indicadores de Execucdo da Formacdo
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| Descarregar Anexo P3 (i-RAF) de 2016

escolha Descarregar Anexo P3 (i — RAF) de 2016:
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FORMAGAO

Formagdo em 2016

enacao da Formacdo na Podem aceder aqui 30 anexo P3 (i-RAF) que constitui um instrumento de registo para o acompanhamento da formag3o a0 longo do ano de
2016

Deste modo podem ir registando a informagdo a0 longo do ano, acompanhando o planeamento e realizagdo de formagdo profissional de
todos os trabalhadores da respetiva entidade

Ao fazé-lo podem beneficiar da informagdo permanente e atualizada com produgdo automatica de indicadores de Execucdo da Formagdo para
suporte a gest3o.

P) - Indcaderes de Execucho da Formacto
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| Descarregar Anexo P3 (i-RAF) de 2016 ’
Desejs sbnr ou guardar p3-2016-cccccccccxism (1,18 MB) de ina.pt? Abrir Guardar v Cancelar
= - Guardar
Guardar como
Deeseja abrir ou guardar p3-2016-cccccccccxdsm (1,18 MB) de ina.pt? Abrir Guardar e abrir

Escolha «Guardar como» e grave-o obrigatoriamente no formato.X/Sm (versdo Excel - livro com permissdo
para Macros de Excel) e atribua o seguinte nome ao Anexo P3:

P3-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questionario e o anexo (4 algarismos);
CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2016 (9 caracteres).

Exemplo para a Dire¢dao-Geral da Qualificagdo dos Trabalhadores em Fungdes Publicas — INA em
2016: P3-2016-875780331.xIsm

Atransferéncia de p3-2016-875780331 xlsm foi concluida. Abrir | ™ Abrir pasta Ver transferéncias
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Por uma questao de segurancga ao abrir o Anexo p3-2016-875780331.xIsm pela primeira vez vai aparecer a
seguinte mensagem:

p3-2016-875780331.xIsm (Vista Protegida) — Microsoft Excel

Tﬂ SRR p3-201 331.xism [Vista Protegida] - Microsoft Exce

Base Inserir Esquema de Pagina Formulas Dados Rever Ver edoclink Acrobat

’ o Vista Protegida  Este ficheiro teve origem numa localizacdo na Internet e podera nao ser seguro. Clique para obter mais detalhes. ‘ Activar Edicao ‘

Activar Edicdo

Neste passo na eventualidade de lhe aparecer a mensagem:

Run-time error '91";

Clicar em

Object variable or With block variable not set

Continue | End I Debug

Clicar em

E aconselhavel fechar o Anexo P3 (Exemplo: p3-2016-875780331.xIsm) e voltar a abri-lo, para garantir que abre
corretamente.

Atencdo quando fechar o Anexo P3 e como ndo esta ainda preenchido surgird a seguinte mensagem:

| Microsoft Excel @

=

/ﬁ\j 0 Anexo P3(i-RAF) ndo esta correctamente preenchido,
-’ Por favor corrija o Anexo P3 antes de o enviar,

Ok

Selecione OK.

De seguida preencha o Anexo P3.



