Como descarregar o Anexo P3 (i - RAF) a partir do site do INA

> Office 2010 (Excel 2010) ou superior:

Por uma questao de seguranca o Microsoft Office 2010 ou superior, avisa e bloqueia a edicao de documentos
descarregados da internet (Vista Protegida). E seguro descarregar o Anexo P3 e para ultrapassar esta questdo siga
o seguinte procedimento:

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativacao das macros.

Para bom funcionamento do Anexo P3 é necessario permitir a execugao de Macros
(documento como Ativar Macros 2007/2010).

22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e na Coordenacdo da Formacao da AP
RAF 2016:
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RAF 2016

Coordenaggo da Formagdo da O processo de recolha dos dados do RAF 2016 inclui os dois ficheiros distintos (Questionario RAF + Anexo P3) a serem preenchidos por todos

os servigos e organismos da Administracdo Publica Central, Local e Regional, que serdo entregues em simulténeo, a saber:

RAF 2016 Questiondrio RAF - Mais informagdes aqui
SIOE - 306556 Anexo P3 (i-RAF) - Mais informac8es aqui

Relatéri O prazo de entrega decorre de 22 de margo a 19 de maio

AP

Entregar RAF - Mais informag8es aqu
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escolha Anexo P3(i-RAF) - Mais informacgdes aqui
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Coordenagéo da Formagdo da Anexo P3 (i-RAF)

AP O Anexo P3 (i —RAF) € para ser preenchido por cada entidade, na perspetiva da formacéo profissional (planeada ou ndo) realizada pelos seus

RAF 2016 trabalhadores, desde que tenha havido formacdo profissional realizada no periodo de 1 de janeiro a 31 de dezembro de 2016.

. Como Ativar Macros Excel 2007/2010

Relatérios | Descarregar Anexo P3 (i-RAF) de 2016 /

Legislacio Situagdes especificas
) Para os servicos que tenham aplicagdes de gestdo da formagdo que contemplem os dados recolhidos no Anexo P3 (i-RAF), & possivel
Rede de Interlocutores equacionar a possibilidade de substituir o preenchimento manual por exportacéo de dados. Os interessados dever&o contactar o INA

diretamente usando o enderego raf@ina.pt, para analisarmos e decidirmos sobre esta solugdo.
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Descarregar Anexo P3 (i — RAF) de 2016:

Guardar como

Deseja abrir ou guardar p3-2016-cceccccccaxdsm (1,18 MB) de ina.pt? Abrir | Guardar | | ¥ Guardar e abrir

Escolha «Guardar como» e grave-o obrigatoriamente no formato.XISm (versdo Excel - livro com permissdo
para Macros de Excel) e atribua o seguinte nome ao Anexo P3:

P3-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questionario e o anexo (4 algarismos);
CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2016 (9 caracteres).

Exemplo para a Dire¢do-Geral da Qualificacdo dos Trabalhadores em Fungdes Publicas — INA em
2016: P3-2016-875780331.xIsm

Atransferéncia de p3-2016-875780331 xlsm foi concluida. Abrir | ¥ Abrir pasta Ver transferéncias

Por uma questdo de seguranga ao abrir o Anexo p3-2016-875780331.xIsm pela primeira vez vai aparecer a
seguinte mensagem:

p3-2016-875780331.xIsm (Vista Protegida) — Microsoft Excel

TES - == p3-2016-875780331 xlsm [Vista Protegida] - Microsoft Excel ||

Base Inserir Esquema de Pagina Formulas Dados Rever Ver edoclink Acrobat

l o Vista Protegida  Este ficheiro teve origem numa localizacdo na Internet e podera nado ser seguro. Clique para obter mais detalhes. ‘ Activar Edicao ‘

, | Activar Edicio |
Clicarem —+————

Neste passo na eventualidade de lhe aparecer a mensagem:

Microsoft Visual Basic

Run-time error '91":

Object variable or With block variable not set

[ Continue | End I Debug Help
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DOS TRABALHADORES EM FUNGO!

Clicar em

E aconselhavel fechar o Anexo P3 (Exemplo: p3-2016-875780331.xIsm) e voltar a abri-lo, para garantir que abre

corretamente.

Atencdo quando fechar o Anexo P3 e como ndo estd ainda preenchido surgirad a seguinte mensagem:

=

Microsoft Excel @

I.-' ¥ 0 Anexo P3(i-RAF) ndo estd correctamente preenchido,
'S Porfavor corrija o Anexo P3 antes de o enviar,

OK

Selecione OK.

De seguida preencha o Anexo P3.



