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Como descarregar o Anexo P3 (i - RFP) a partir do site do INA

> Office 2007 (Excel 2007):

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativagcdo das macros.

Para bom funcionamento do Anexo P3 é necessario permitir a execu¢do de Macros
(documento como Ativar Macros 2007/2010).

22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e na COORDENACAO DA FORMACAO AP na GESTAO
DA FORMAGAO - Relatério (RGF)
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Relatério de Gestdo da Formacgdo — RGF 2018

Orgidos de Consulta e

Coordenacao
Gestao da Formagao
" Relatério (RGF)
" RGF 2017
" SIOE - acesso
" Relatorios até 2015

¥ FAQ

Legislacdo
De acordo com o Decreto-Lei n.2 86-A/2016, de 29 de dezembro, o INA tem a responsabilidade de
Recursos assegurar a elaboracdo do relatorio da formacdo profissional, a partir da informacdo comunicada pelas

entidades da Administracdo Publica Central.

Encontrando-se a decorrer a fase de adaptacdo do processo de reporte, nomeadamente, o
desenvolvimento da plataforma digital, previram-se mecanismos transitérios de reporte da formacéo
realizada em 2018 (cfr. artigo 292).

Relatorio de Gestdo da Formagdo/2018 Aceda agui l

O periodo de comunicacdo decorre entre 8 de maio e 31 de julho de 2019.
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Relatério de Gestdo da Formagdo - Questionario de reporte da formag¢ao (RGF) 2018
escolha DESCARREGAR Anexo P3(i-RFP):

L]
. - . DIRECAO-GERAL DA QUALIFICAGAD
DOS TRABALHADORES EM FUNGOES PUBLICAS

INicIo SOBRE NOS CENTRO DE FORMAGAD INA RECRUTAMENTO E MOBILIDADE NOVAGAO COCRDENAGAO DA FORMAGED AP CENTRO DE CONHECIMENTO AP

0la visitante

COOPERACAD

Relatorio de Gestdo da Formacdo — Questionario de reporte da formacgdo (RFP) 2018

0Os ficheiros seguintes devem ser preenchido por cada entidade, com a formacdo profissional realizada pelos respetivos trabalhadores, no periodo entre 1 de janeiro e 31 de
dezembro de 2018,

Questiondrio de reporte da formagdo (RFP) 2018 . Como afivar Macros guestionario Excel 2007/2010 (1.4 MB)
Como descarregar |1 Questionario RFP 2018 (987.15 kB)
DESCARREGAR j Qu ondrio RFP 2018 - Ficheiro Excel (721.82 kB)

Anexo P3 (i—-RFP)
Como descarregar = AnexoP3 2018
DESCARREGAR j Anexo P3 (i - RFP) de 2018 - Ficheiro Excel {1.17 MB)

Situacdes especificas
Substituir o preenchimento manual por exportacdo de dados. Ver FAQ 12 & 20

cros Excel 2007/2010 (1.4 MB)

@ Submissdo do Reporte da Formagdo Profissional Realizada em 2018

Para submeter o reporte da formacdo realizada em 2018, escolha a opgdo em que se enguadra a sua entidade e preencha o formulario de submissdo:

Reporte de 2018 (com Formacdo Realizada)

Reporte de 2018 (sem Formacao Realizada)
Escolha a opcdo «Guardar ligagdo como...»
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Relatério de Gestdo da Formacgdo — Questiondrio de reporte da formagdo (RFP) 2018

Os ficheiros seguintes devem ser preenchido por cada entidade, com a formacdo profissional realizada pelos respetivos trabalhadores, no periodo entre 1 de janeiro e 31 de
dezembro de 2018.

Questiondrio de reporte da formagdo (RFP) 2018 | Como ativar Macros questic

Como descarregar 45 Questionario RFP 2018 {9871
DESCARREGAR j Questiondrio RFP 2018 - Fiche

Anexo P3 (i—RFP) . Como ativar Macros Excel 2007/201

Como descarregar | AnexoP3 2018 /
DESCARREGAR j Anexo P3 (i - RFP) de 2018 - Ficheiro Excel {1.17 MB)

Abrir ligagdo num novo separador
Situacbes especificas Abrir ligagde numa nova janela
Substituir o preenchimento manual por exportagdo ¢

Abrir ligagdo numa nova janela privada

@ Submissdo do Reporte da Formagdo Profissii Adicionar esta ligagdo EOSW
Guardar ligagdo como...

Para submeter o reporte da formacdo realizada em 2 Guardar ligagdo no Pocket e e preencha o formulério de submissdo:

Copiar ligagdo

Pesquisar por “icon Anexc P3 (..." no Google

Enviar ligagdo para dispositivo 4
— Inspecionar elemento _




AL DA QUALIFICAGAC
DORES EM FUNGOES PUBLICAS

‘, Introduza o nome do ficheiro para guardar em...

ro— [ | __
uu | ], » EXCEL = [%¢ W' Procurar EXCEL £
-
Organizar » Nova pasta = - @
s Favoritos it Neome Data modificagdo Tipo Tamanho

Bl Ambiente de trak

= Localizagbes

Menhum item corresponde & pesquisa.

& Transferéncias

4 Bibliotecas
@ Documentos
(=] Imagens
J? Misica
EE videos

18 Computador
& Disco Local (C:)
5 dsoi§ (\ina-ad)
o rafina (\\ina-raf)
52 indestina$ (\\ina

e‘j Rede -
Nome do ficheiro: | [EREUEREddddaaaails]

Guardar com o tipe: [Folha de Célcule Cf Perm. Para Macros de Microsoft Excel (*.xlsm)

/ /:]

= Ocultar pastas [ Guardar ][ Cancelar ]

Escolha «Guardar»

e grave-o obrigatoriamente no formato.X/Sm (vers3o Excel - livro com permissdo para Macros de Excel) e
atribua o seguinte nome ao Anexo P3:

P3-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questionario e o anexo (4 algarismos);
CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2018 (9 caracteres).

Exemplo para a Dire¢do-Geral da Qualificacdo dos Trabalhadores em Fungdes Publicas — INA em 2018:
P3-2018-875780331.xIsm

Nome do ficheiro: p3-2018-875780331|xlsm

Guardar com o tipo: | Folha de Calcule Cf Perm. Para Macros do Microsoft Excel (*.xlsm) /

“ Ocultar pastas

e ————

Nome do ficheira: | p3-2018-875780331|xlsm

Guardar com o tipo: | Felha de Célculo C/ Perm. Para Macros do Microsoft Excel (*.xdsm)

z

“ Ocultar pastas

Guardar Cancelar
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De seguida preencha o Anexo P3 (i — RFP)

Ficheiro Esquema de Pagina Farmulas Dadas Ver Programador edaclink Acrobat
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Como descarregar o Anexo P3 (i - RFP) a partir do site do INA

> Office 2010 (Excel 2010) ou superior:

Por uma questdo de seguranga o Microsoft office 2010 ou superior, avisa e blogqueia a edi¢do de documentos

descarregados da internet (Vista Protegida).

E seguro descarregar o Anexo P3 e para ultrapassar esta questdo percorra o seguinte procedimento:

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativagdo das macros.

Para bom funcionamento do Anexo P3 é necessario permitir a execu¢do de Macros
(documento como Ativar Macros 2007/2010).

22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e na COORDENACAO DA FORMAGCAO AP na GESTAO
DA FORMACGAO - Relatério (RGF)
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Relatério de Gestdo da Formacdo — RGF 2018

Orgdos de Consulta e

Coordenacao
Gestao da Formagao
" Relatério (RGF)
" RGF 2017
* SIOE - acesso
* Relatorios até 2015

* FAQ

Legislacdo

De acordo com o Decreto-Lei n.2 86-A/2016, de 29 de dezembro, o INA tem a responsabilidade de
assegurar a elaboracdo do relatorio da formacdo profissional, a partir da informacdo comunicada pelas
entidades da Administracdo Publica Central.

Recursos

Encontrando-se a decorrer a fase de adaptacdo do processo de reporte, nomeadamente, o
desenvolvimento da plataforma digital, previram-se mecanismos transitorios de reporte da formacdo
realizada em 2018 (cfr. artigo 292).

Relatorio de Gestdo da Formacgdo/2018 Aceda agui l

O periodo de comunicacdo decorre entre 8 de maio e 31 de julho de 2019.
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Relatério de Gestdo da Formagdo - Questionario de reporte da formag¢ao (RGF) 2018
escolha DESCARREGAR Anexo P3(i-RFP):
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INicIo SOBRE NOS CENTRO DE FORMAGAD INA RECRUTAMENTO E MOBILIDADE NOVAGAO COCRDENAGAO DA FORMAGED AP CENTRO DE CONHECIMENTO AP
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Relatorio de Gestdo da Formacdo — Questionario de reporte da formacgdo (RFP) 2018

0Os ficheiros seguintes devem ser preenchido por cada entidade, com a formacdo profissional realizada pelos respetivos trabalhadores, no periodo entre 1 de janeiro e 31 de
dezembro de 2018,

Questiondrio de reporte da formagdo (RFP) 2018 . Como afivar Macros guestionario Excel 2007/2010 (1.4 MB)
Como descarregar |1 Questionario RFP 2018 (987.15 kB)
DESCARREGAR j Qu ondrio RFP 2018 - Ficheiro Excel (721.82 kB)

Anexo P3 (i—-RFP)
Como descarregar = AnexoP3 2018
DESCARREGAR j Anexo P3 (i - RFP) de 2018 - Ficheiro Excel {1.17 MB)

Situacdes especificas
Substituir o preenchimento manual por exportacdo de dados. Ver FAQ 12 & 20

cros Excel 2007/2010 (1.4 MB)

@ Submissdo do Reporte da Formagdo Profissional Realizada em 2018

Para submeter o reporte da formacdo realizada em 2018, escolha a opgdo em que se enguadra a sua entidade e preencha o formulario de submissdo:

Reporte de 2018 (com Formacdo Realizada)

Reporte de 2018 (sem Formacao Realizada)
Escolha a opcdo «Guardar ligagdo como...»
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Relatério de Gestdo da Formacgdo — Questiondrio de reporte da formagdo (RFP) 2018

Os ficheiros seguintes devem ser preenchido por cada entidade, com a formacdo profissional realizada pelos respetivos trabalhadores, no periodo entre 1 de janeiro e 31 de
dezembro de 2018.

Questiondrio de reporte da formagdo (RFP) 2018 | Como ativar Macros questic

Como descarregar 45 Questionario RFP 2018 {9871
DESCARREGAR j Questiondrio RFP 2018 - Fiche

Anexo P3 (i—RFP) . Como ativar Macros Excel 2007/201

Como descarregar | AnexoP3 2018 /
DESCARREGAR j Anexo P3 (i - RFP) de 2018 - Ficheiro Excel {1.17 MB)

Abrir ligagdo num novo separador
Situacbes especificas Abrir ligagde numa nova janela
Substituir o preenchimento manual por exportagdo ¢

Abrir ligagdo numa nova janela privada

@ Submissdo do Reporte da Formagdo Profissii Adicionar esta ligagdo EOSW
Guardar ligagdo como...

Para submeter o reporte da formacdo realizada em 2 Guardar ligagdo no Pocket e e preencha o formulério de submissdo:

Copiar ligagdo

Pesquisar por “icon Anexc P3 (..." no Google

Enviar ligagdo para dispositivo 4
— Inspecionar elemento _




AL DA QUALIFICAGAC
DORES EM FUNGOES PUBLICAS

‘, Introduza o nome do ficheiro para guardar em...

ro— [ | __
uu | ], » EXCEL = [%¢ W' Procurar EXCEL £
-
Organizar » Nova pasta = - @
s Favoritos it Neome Data modificagdo Tipo Tamanho

Bl Ambiente de trak

= Localizagbes

Menhum item corresponde & pesquisa.

& Transferéncias

4 Bibliotecas
@ Documentos
(=] Imagens
J? Misica
EE videos

18 Computador
& Disco Local (C:)
5 dsoi§ (\ina-ad)
o rafina (\\ina-raf)
52 indestina$ (\\ina

e‘j Rede -
Nome do ficheiro: | [EREUEREddddaaaails]

Guardar com o tipe: [Folha de Célcule Cf Perm. Para Macros de Microsoft Excel (*.xlsm)

/ /:]

= Ocultar pastas [ Guardar ][ Cancelar ]

Escolha «Guardar»

e grave-o obrigatoriamente no formato.X/Sm (vers3o Excel - livro com permissdo para Macros de Excel) e
atribua o seguinte nome ao Anexo P3:

P3-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questionario e o anexo (4 algarismos);
CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2018 (9 caracteres).

Exemplo para a Dire¢do-Geral da Qualificacdo dos Trabalhadores em Fungdes Publicas — INA em 2018:
P3-2018-875780331.xIsm

Nome do ficheiro: p3-2018-875780331|xlsm

Guardar com o tipo: | Folha de Calcule Cf Perm. Para Macros do Microsoft Excel (*.xlsm) /

“ Ocultar pastas

e ————

Nome do ficheira: | p3-2018-875780331|xlsm

Guardar com o tipo: | Felha de Célculo C/ Perm. Para Macros do Microsoft Excel (*.xdsm)

z

“ Ocultar pastas

Guardar Cancelar
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Por uma questao de segurancga ao abrir o Anexo p3-2018-875780331.xIsm pela primeira vez vai aparecer a

seguinte mensagem:

p3-2018-875780331.xIsm (Vista Protegida) — Microsoft Excel

Q oo | p3-2018-875780331.xIsm [Vista Protegida] - Micr Exce

Base Inserir Esquema de Pagina Farmulas Dados Rever Ver Programador edoclink Acrobat

o Vista Protegida  Este ficheiro teve origem numa localizacdo na Internet e podera ndo ser seguro. Clique para obter mais detalhes. | Activar Edicdo

Activar Edicdo

Neste passo na eventualidade de lhe aparecer a mensagem:

Run-time error 91

Clicar em

Obiject variable or With blodk variable not set

Continue | End I Debug

Clicar em

E aconselhavel fechar o Anexo P3 (Exemplo: p3-2018-875780331.xIsm) e voltar a abri-lo, para garantir que abre

corretamente.

Atencdo quando fechar o Anexo P3 e como ndo esta ainda preenchido surgira a seguinte mensagem:

'M'-”‘”‘”ﬁ Excel —-‘x e

@ O Anexo P3(i-RFP) ndo estd correctamente preenchido,

Por favor corrija o Anexo P3 antes de o enviar.

oK

Selecione OK.
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De seguida preencha o Anexo P3 (i - RFP).

edoclink Acrobat
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