Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE201812/0432
Mobilidade Interna
Activa

Ministério das Finangas
Direcdo-Geral da Qualificacdo dos Trabalhadores em Fungdes Publicas
Carreiras Gerais
Assistente Técnico
Assistente Técnico

2

0

0.00 EUR

FungOes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e

processos, com base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais,
de grau de complexidade 2, nas areas de biblioteca, arquivo e edicOes;
Atendimento e orientagdo na pesquisa bibliografica do publico interno
e externo; Empréstimo de documentos, com recurso a aplicagdo informatica
de gestao de bibliotecas; Catalogacdo de publicagdes aplicando

as normas existentes com recurso a aplicagdo informatica de gestao
de bibliotecas; Colaboracdo na elaboracdo de estatisticas de utilizacdo
dos servigos; Arrumacdo de documentos na sala de leitura e depdsito;
Digitalizacdo de documentos para diversos formatos; Organizacao e
controlo de lista de distribuigdo automatica e expedicdo em regime de
permuta; Gestdo de encomendas e venda de ediges INA; Participacdo
em eventos e representacdo do INA editora; Tarefas de carater técnico
e administrativo nas areas de biblioteca, arquivo e edi¢des; Apoio ao
servico de Expediente do INA.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacgdo Juridica:

Habilitac3o Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convengéo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibicéo do exercicio de fun¢des publicas ou ndo interdicdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcoes;
e) Cumprimento das leis de vacinacgao obrigatdria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Direcdo-Geralda 1 Rua Filipe Folque, n.°
Qualificagdo dos 44

Trabalhadores em

FungOes Publicas

Total Postos de Trabalho: 1

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

1069123 LISBOA  Lisboa Lisboa



N° de Vagas/ Alteracbes

Formacgéao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizacao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para
Contacto

Data Publicitacao

Data Limite

Texto Publicado

: Rua Filipe Folque, n.° 44, 1169-Lisboa
: 214465300
: 2018-12-13
: 2018-12-28

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social
Texto Publicado em Jornal Oficial

Observagoes

1 Aviso n.° 18527/2018

: A Diregdo -Geral da Qualificagdo dos Trabalhadores em Fungdes Publicas, INA,
pretende recrutar um assistente técnico mediante mobilidade na modalidade na
categoria, nos termos do disposto nos artigos 92.° e seguintes da Lei Geral do
Trabalho em FungGes Publicas, aprovada em Anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de
junho, para o exercicio de fungGes na Divisdo de Biblioteca, Arquivo e Edigdes,
da Diregdo de Servigos de Cooperagdo, Comunicagdo e Documentagdo, para
preenchimento de um posto de trabalho com a seguinte caracterizacao: Fungdes
de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em
diretivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau de complexidade 2, nas
areas de biblioteca, arquivo e edigdes; Atendimento e orientagdo na pesquisa
bibliogréfica do publico interno e externo; Empréstimo de documentos, com
recurso a aplicacdo informatica de gestdo de bibliotecas; Catalogagdo de
publicaces aplicando as normas existentes com recurso a aplicacdo informatica
de gestdo de bibliotecas; Colaboragdo na elaboragdo de estatisticas de utilizagdo
dos servigos; Arrumacdo de documentos na sala de leitura e depdsito;
Digitalizagdo de documentos para diversos formatos; Organizagdo e controlo de
lista de distribuicdo automatica e expedicdo em regime de permuta; Gestdo de
encomendas e venda de edicdes INA; Participagdo em eventos e representagao
do INA editora; Tarefas de carater técnico e administrativo nas areas de
biblioteca, arquivo e edigbes; Apoio ao servico de Expediente do INA. 1 —
Requisitos gerais de admissdo: 1.1 — Ser titular de vinculo de emprego publico
na modalidade de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo
indeterminado; 1.2 — Estar integrado na carreira e categoria de assistente
técnico. 2 — Local de trabalho: Diregdo -Geral da Qualificagdo dos Trabalhadores
em FungOes Publicas, INA, Rua da Alfandega, n.° 5, 1100 -016 Lisboa. 3 —
Prazo e forma de apresentagdo das candidaturas: Os interessados devem, no
prazo de dez dias Uteis contados da publicacdo do presente Aviso, enviar
requerimento dirigido a Diretora Geral do INA, com a mengdo expressa da
modalidade do vinculo de emprego detido, da carreira, da posicdo e nivel
remuneratorios e respetivo montante. Deve, ainda, ser indicado o enderego
eletrénico e nimero de telefone para posterior contacto. — Documentos que
acompanham a candidatura: 4.1 — Curriculum profissional detalhado; 4.2 —
Fotocdpia dos documentos comprovativos das habilitagGes literarias. 5 —
Métodos de Selegdo: A selegdo dos candidatos sera efetuada com base na
analise curricular, podendo ser complementada com uma eventual entrevista
profissional de selecdo. A referida andlise curricular tem carater eliminatdrio,
pelo que apenas os candidatos pré selecionados serdo contactados para a
realizacdo da referida entrevista profissional de selecdo 6 — Envio de
candidaturas: As candidaturas, identificadas com a mengdo «Recrutamento por
mobilidade na categoria», devem ser enviadas para: INA — Rua Filipe Folque,
44, 1069 -123 Lisboa. A presente oferta de emprego serd igualmente publicitada
em www. bep.gov.pt, no 1.° dia Util seguinte a presente publicacdo.







