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CURSO:

Edicao de Folhas de Calculo - Nivel Avangado

AREA DE FORMAGAO:

Competéncias Digitais

PROGRAMA DE CAPACITACAO:

Programa de Capacitacdo em Ferramentas Digitais

DURAGAO:

28 Horas

HORARIO:

Manha: 09h30 - 13h00 / Tarde: 14h00 - 17h30

DESTINATARIOS:

Trabalhadores da carreira geral de técnico superior
Trabalhadores da carreira geral de assistente técnico
Trabalhadores da carreira geral de assistente operacional
Trabalhadores de carreiras especiais

MODALIDADE:

Presencial

TEMAS:

- Conhecimentos no uso de fun¢des avangadas.
- Cenarizagéo e simulagéo de dados.
- Introdugao as “macros”.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Aprofundar os conhecimentos no uso de funcbes e funcgbes
avancadas.

2. Cenarizacéo e simulagéo de dados.

3. Introducéo as Macros.

PROGRAMA DO CURSO:

. Revisdes.

. Ferramentas de gestdo de documentos.

. Aprofundar o uso de funcdes.

. Uso de func¢des avancadas.

. Uso de ferramentas de cenarizacdo e simulacdo de dados.
. Macros de gravador.

. Exercicios globais/préticas aplicadas.
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FORMADORA:

Claudia Neves
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