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MODERNIZAGAO DO ESTADO E DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Instituto Nacional de Administracao, I. P.

Deliberagao n.° 692/2021

Sumario: Atribuicdo de pelouros e delegagdo de competéncias da comissao instaladora
do Instituto Nacional de Administragao, I. P.

Considerando que através do Decreto-Lei n.° 19/2021 de 15 de marco, retificado pela Decla-
racao de Retificagdo n.° 16/2021 de 12 de maio, publicada no Diario da Republica, 1.2 série, n.° 94,
de 14 de maio, foi criado o Instituto Nacional de Administragéo (INA, 1. P.);

Considerando que a comissao instaladora foi nomeada através do Despacho n.° 4763-D/2021,
da Ministra da Modernizagao do Estado e da Administracdo Publica, de 10 de maio, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.° 91, de 11 de maio;

Nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 23.° da Lei n.° 3/2004, de 15 de janeiro, na sua atual
redagao, que aprova a Lei Quadro dos Institutos Publicos nos termos e para os efeitos dos n.*® 1
e 2 dos artigos 44.° e 46.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 4/2015, de 7 de janeiro, na sua atual redagéo, e de harmonia com o n.° 2 do artigo 6.°e on.° 2
do artigo 9.° da Lei n.° 2/2004, de 15 de janeiro que aprova o estatuto do pessoal dirigente dos
servigcos e organismos da administragao central, regional e local do Estado e com o artigo 8.° do
Decreto-Lei n.° 19/2021 de 15 de margo, retificado pela Declaragéo de Retificagdo n.° 16/2021 de
12 de maio, publicada no Diario da Republica, 1.2 série, n.° 94, de maio, a Comissao Instaladora
do Instituto Nacional de Administragéo, I. P., deliberou em 1 de junho de 2021 o seguinte:

1 — Proceder a atribui¢gdo de pelouros nos membros da Comisséo Instaladora, com referéncia
as atividades, unidades organicas e competéncias definidas na Portaria n.° 100-B/2021, de 11 de
maio, nos seguintes termos:

1.1 — Presidente da Comisséo Instaladora, Doutora Maria Luisa Alves da Silva Neto Teixeira
Botelho:

1.1.1 — Direg&o de Servicos de Formacao e Qualificacao;

1.1.2 — Competéncias previstas na alinea h) a j) do artigo 5.° da Portaria n.° 100-B/2021, de
11 de maio.

1.2 — Vogal da Comisséo Instaladora, Mestre Sofia Alexandra Gongalves Geirinhas:

1.2.1 — Diregao de Servigos de Desenvolvimento de Modelos Organizacionais e Promogao
da Inovagéo;

1.2.2 — Diregao de Servigos de Cooperacao, Conhecimento, com excec¢ao das competéncias
previstas na alinea h) a j) do artigo 5.° da Portaria n.° 100-B/2021, de 11 de maio.

1.3 — Vogal da Comisséo Instaladora, Mestre Miguel Martins Agrochao:

1.3.1 — Direcéao de Servicos de Gestdo de Recursos Humanos, Financeiros e Patrimoniais.

2 — Em matéria de supléncia dos membros da Comissao Instaladora observar-se-a o se-
guinte:

2.1 — A Presidente da Comisséo Instaladora sera substituida nos termos do n.° 3 do artigo 19.°
da Lei-Quadro dos Institutos Publicos, aprovada pela Lei n.° 3/2004, de 15 de janeiro, na sua atual
redacgao, pela Vogal da Comisséo Instaladora Mestre Sofia Alexandra Gongalves Geirinhas;

2.2 — A Vogal da Comissao Instaladora Mestre Sofia Alexandra Gongalves Geirinhas sera
substituida pelo Vogal Mestre Miguel Martins Agrochao.

3 — A presente deliberagéo procede ainda a delegagdo de competéncias nos membros da
Comissao Instaladora, para coordenar e dirigir as unidades organicas e atividades atribuidas com
os pelouros e praticar os atos inerentes a prossecugao das respetivas competéncias no ambito das
areas, matérias e servigos sob a sua direta dependéncia e dentro dos limites orgamentais afetos
aos respetivos pelouros, em especial, para:

3.1 — Autorizar a realizacido de despesas, a escolha de procedimento e atos subsequentes
de formagéao de contratos de empreitada de obras publicas, de locagao ou de aquisigdo de bens
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moveis, e de aquisi¢cao de servigos, no ambito do orgamento afeto ao respetivo pelouro até ao mon-
tante de 75.000 euros, desde que, precedendo o prévio cabimento orgamental, sejam observados
os condicionalismos legais, os regulamentos aplicaveis e as orientagdes técnicas da Comissao
Instaladora sobre a matéria.

3.2 — Praticar os atos de gestdo do pessoal que se encontra afeto aos servigos que estédo
sob a dependéncia funcional e hierarquica atribuida com os respetivos pelouros, designadamente
0s seguintes:

3.2.1 — Justificar e considerar injustificadas faltas do pessoal dirigente que se encontra afeto
aos servigos que estdo sob a dependéncia funcional e hierarquica atribuida com os respetivos
pelouros;

3.2.2 — Autorizar a realizagdo de trabalho suplementar, de trabalho noturno, de trabalho em
dia de descanso semanal, obrigatério e complementar, e em dia feriado, desde que respeitados os
pressupostos e os limites legais aplicaveis;

3.2.3 — Autorizar a acumulagao de férias no ano civil imediato, e tomar as restantes decisdes
relativas a férias do pessoal;

3.2.4 — Autorizar as deslocagdes em servigco, bem como o processamento das ajudas de custo
e o reembolso das despesas de transporte a que haja lugar;

3.2.5 — Decidir sobre os processos para participacéo de trabalhadores em estagios, con-
gressos, reunides, seminarios, coléquios, cursos de formagao e outras iniciativas semelhantes
que decorram;

3.2.6 — Autorizar a atribuicdo do estatuto de trabalhador-estudante;

3.2.7 — Autorizar, nos termos do n.° 1 do artigo 23.° da LTFP, a acumulagao de fungoes.

3.3 — Designar o responsavel pela diregdo do procedimento, nos termos do artigo 55.° do
Caodigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, na
sua redacéo atual;

3.3.1 — Dispensar ou promover a audiéncia de interessado, nos termos da lei, no ambito dos
processos das respetivas unidades organicas;

3.4 — Assinar e visar correspondéncia dirigida a qualquer pessoa ou entidade, publica ou
privada, no ambito das matérias das respetivas unidades organicas, com exceg¢ao da correspon-
déncia direta com o Presidente da Republica, Presidente da Assembleia da Republica, Presidentes
dos Tribunais Superiores e do Tribunal Constitucional, Primeiro-Ministro e membros do Governo,
Procurador-Geral da Republica e Presidentes de outros Institutos Publicos;

3.5 — Outorgar os contratos, acordos e protocolos, no ambito das matérias delegadas, cuja
celebracao tenha sido previamente autorizada.

4 — Sao ainda delegadas no Vogal da Comisséo Instaladora, Mestre Miguel Martins Agrochéo,
as seguintes competéncias:

4.1 — Promover a elaboragdo, monitorizacao e relato, do plano estratégico e demais instru-
mentos de gestao, financeiros e nao financeiros, do INA, I. P;

4.2 — No ambito da Gestdo de Recursos Humanos, Financeiros e Patrimoniais:

4.2.1 — Gerir os recursos humanos afetos ao INA, I. P., sem prejuizo das competéncias de-
legadas nos demais elementos da Comissao Instaladora;

4.2.2 — Determinar as regras de prestagao de trabalho, fixar horarios de trabalho mais ade-
quados ao funcionamento dos servigos e adotar as modalidades de horario, previstas na lei e nos
regulamentos aplicaveis;

4.2.3 — Autorizar a assungéo de encargos plurianuais e as alteragées orgamentais ao orga-
mento de funcionamento e de investimento do INA, I. P., que sejam da competéncia da Comissao
Instaladora;

4.2.4 — Autorizar o pagamento, pelo valor global ou em parcelas, de quaisquer despesas
previamente autorizadas pelo érgdo competente para a sua realizagao;

4.2.5 — Autorizar, nos termos da legislagao aplicavel, a constituigdo, a movimentacao, o reforgco
e o encerramento de fundos de maneio;

4.2.6 — Autorizar a condugéao de viaturas oficiais, nos termos legalmente permitidos;

4.2.7 — Autorizar o uso de viatura propria nas deslocagdes em servigo em territério nacional;
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4.2.8 — Proceder a instauragao de processos de inquérito relativos a acidentes ocorridos com
viaturas afetas ao INA, |. P., submetendo as respetivas conclusées a Comissao Instaladora;

4.2.9 — Autorizar a atribuigdo e uso de equipamento mével de servigo, nos termos do Regu-
lamento do Instituto e da Resolugdo de Conselho de Ministros n.° 112/2002, de 24 de agosto.

5 — Nos termos do Estatuto do Pessoal Dirigente dos Servigos e Organismos da Administragao
Publica, sem prejuizo dos poderes de avocagao, anulagao, revogagao ou substituigdo, e das com-
peténcias proprias dos titulares dos cargos de diregdo intermédia de 1.° grau, sao delegadas:

5.1 — Em cada um dos diretores de servigos do INA, |. P., com a faculdade de subdelegacéo,
as seguintes competéncias:

5.1.1 — Assinar a correspondéncia relacionada com assuntos inerentes a Direg&do a seu cargo,
com excegao da correspondéncia direta com o Presidente da Republica, Presidente da Assembleia
da Republica, Presidentes Tribunais Superiores e do Tribunal Constitucional, Primeiro-Ministro e
membros do Governo, Procurador-Geral da Republica e com os Presidentes de outros Institutos
Publicos;

5.1.2 — Autorizar os pedidos de alteragdo da marcagéao do periodo de férias dos trabalhadores
da Direcéo a seu cargo;

5.1.3 — Proceder ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho, justificar e considerar injustificadas faltas do pessoal dos trabalhadores da
Direc&o a seu cargo.

5.2 — Na Diretora da Direcao de Servicos de Gestdo de Recursos Humanos, Financeiros e
Patrimoniais, os poderes para a pratica de atos respeitantes as matérias que se passam a indicar:

5.2.1 — Autorizar, decidir, contratar, adjudicar a realizagdo de despesas com a aquisigao de
bens e servicos, ate ao limite de 2.500 euros;

5.2.2 — Autorizar o pagamento fracionado de valores indevidamente recebidos pelos traba-
Ihadores;

5.2.3 — Fica delegada a competéncia para a assinatura da correspondéncia ou do expediente
necessario a instrugdo dos procedimentos administrativos, bem como a aposi¢cao do selo branco
quando necessario, salvo nos seguintes casos:

a) Quando dirigidos a 6rgaos de soberania, gabinetes de membros do Governo, Provedor de
Justiga, Presidentes de 6rgaos municipais, dirigentes de nivel superior dos servigos e organismos
da Administracao Publica, ou equiparados;

b) Quando envolva a assungédo de compromissos ou encargos financeiros que nao estejam
delegados ou subdelegados.

6 — No uso da faculdade conferida pelo disposto no n.° 3 do artigo 9.° do Estatuto do Pessoal
Dirigente, fica autorizada a delegagao de assinatura da correspondéncia ou de expediente neces-
sario a mera instrugado dos processos, em qualquer trabalhador em fungdes publicas.

7 — Nos termos do artigo 46.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, cada um dos mem-
bros da Comissao Instaladora fica autorizado a subdelegar as competéncias subdelegadas através
da presente deliberacéo.

8 — Os termos e os limites da presente delegagédo de competéncias ndo prejudicam as com-
peténcias e poderes préprios da Presidente da Comisséao Instaladora, nos termos da lei.

9 — A presente deliberagao produz efeitos a data da sua aprovagao.

10 — Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 164.° do Cédigo do Procedimento Administra-
tivo, ficam ratificados todos os atos entretanto praticados pelos membros da Comissao Instaladora
no ambito das matérias cujas competéncias sdo delegadas, que estejam em conformidade com a
presente deliberacéo.

2 de junho de 2021. — A Presidente da Comisséo Instaladora, Luisa Neto.
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