Como descarregar o Anexo P3 (i - RAF) a partir do site do INA

> Office 2010 (Excel 2010) ou superior:

Por uma questdo de seguranga o Microsoft office 2010 ou superior, avisa e blogqueia a edi¢do de documentos

descarregados da internet (Vista Protegida).
E seguro descarregar o Anexo P3 e para ultrapassar esta quest3o siga o seguinte procedimento:

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativagdo das macros.

Para bom funcionamento do Anexo P3 é necessario permitir a execu¢ao de Macros (documento como
Ativar Macros 2007/2010).
22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e no RAF 2014 - Anexo P3 (i — RAF) - Mais informacGes

P v ina.pt/index.php/2012-12-06-20-02-43/coardenacac-formacac-sp/raf-2014 0~ ¢ || {53 Bemvindo b intranet doNA | ... RAF 2014 - INA - Dirego-G. ¥ |
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O RAF 2014 passa s ser composto pelos dols ficheiros xQuestiondrio e Anexo P (-RAF)s que serdo entregues em simultineo, 8 saber
* Questiondrio RAF - Mals informacBes squ
* Anexo P3 (RAF) - Mais informagBes
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Dividas e esclarecimentos

Anexo P3 (i — RAF) escolha a op¢do Descarregar Anexo P3 (i — RAF) de 2014.

... ORECAD GERAL DA CUALIF
DOS TRASALMADCRES EM F
FORMACAD
RAF 2014
bonash e Anexo P3 (RAF)
g A pactir de 2014 8 foina P3 fol retirada do questiondrio € Substituids por Lm instrumento de fegisto Butonomo (i-RAF) que serd entregue em
£QnIAte € oM Angxp 30 questiondrio RAF

O Anexo P3 (1 —RAF) & para ser preenchido por cada entidade, na perspetive da formaco profissional (planeads ou nBo) realizada pelos seus

trabalhadores, desde que tenha havido formaglo profissional realizada no periodo de 1 de janeiro a 31 de dezembro de 2014
Para mais informagho sobre este procedimento clique

As instrugdes pars o registo das acdes em cada folha estdo descritas em pormencs no “Guia de Preenchimento do Anexo P3 (-RAF) *

- Deseja abri ou guardar p3-2014-cccecccccxlsm (.14 ME) de inapt? Abric Guarder | v | Cancelar .



http://www.ina.pt/

Deseja abrir cu guardar p3-2014-cccccccccaxdsm (1,14 MB) de ina.pt? Abrir Guardar | ¥ Cancelar x I

Guardar

Guardar como

Guardar e abrir

Guardar |

Deseja abrir ou guardar p3-2014-cccccccccxlsm (1,14 MB) de ina.pt? Abrir

Escolha «Guardar como» e grave-o obrigatoriamente no formato.XIsm (versdo Excel - livio com permissdo
para Macros de Excel) e atribua o seguinte nome ao Anexo P3:

P3-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questionario e o anexo (4 algarismos);
CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2014 (9 caracteres).

Exemplo para a Dire¢do-Geral da Qualificacdo dos Trabalhadores em Fungdes Publicas — INA em
2014: P3-2014-875780331.xIsm

Atransferéncia de p3-2014-875780331.xlsm foi concluida, Abrir - Abrir pasta Ver transferéncias

Por uma questdo de segurancga ao abrir o Anexo p3-2014-875780331.xIsm pela primeira vez vai aparecer a

seguinte mensagem:

p3-2014-875780331.xIsm (Vista Protegida) — Microsoft Excel

|._T| = |= p3-2014-875780331 xlsm [Vista Protegida] - Microsoft Excel
Ease Inserir Esquema de Pagina Farmulas Dados Rever Ver edoclink Acrobat
0 Vista Protegida Este ficheiro teve origem numa localizacdo na Internet e podera ndo ser seguro. Clique para obter mais detalhes, Activar Edicdo
XFD1 - Je

) Activar Edicdo
Clicar em



Na

... DIREGAO-GERAL DA QUALIFICAGA
DOS TRABALHADORES EM FUNGO!

Neste passo na eventualidade de lhe aparecer a mensagem:

Microsoft Visual Basic

Run-time error ‘1004

Method 'Onkey' of object'_Application’ failed

Help

.................................

.................................

Clicar em

E aconselhavel fechar o Anexo P3 (Exemplo: p3-2014-875780331.xIsm) e voltar a abri-lo, para garantir que abre

corretamente.

Atencdo quando fechar o Anexo P3 e como ndo esta ainda preenchido surgirad a seguinte mensagem:

=

Microsoft Excel @

¥ O Anexo P3(i-RAF) ndo esta correctamente preenchido,
¢ Porfavor corrija o Anexe P3 antes de o enviar.

Ok

Selecione OK.

De seguida preencha o Anexo P3.



