Como descarregar o Questionario RAF a partir do site do INA

> Office 2007 (Excel 2007):

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativacdo das macros.

Para bom funcionamento do Questionario é necessario permitir a execu¢ao de Macros

(documento como Ativar Macros 2007/2010).

22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e na Coordenacdo da Formagao na AP no RAF 2016 —

Questionario RAF -Mais informagdes aqui:
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O processo de recolha dos dados do RAF 2016 inclui os dois ficheiros distintos (Questionario RAF + Anexo P3) a serem preenchidos por todos

AP os servigos e organismos da Administragdo Publica Central, Loc: Regional, que serdo entregues em simulténeo, a saber:
RAF 2016 Questionario RAF - Mais informac8es aqui

Anexo P3 (i-RAF) - Mais informac8es aqui
O prazo de entrega decorre de 22 de margo a 19 de maio

Entregar RAF - Mais informagdes aqu

Duvidas e esclarecimentos aq

Questionario RAF escolha a op¢do Descarregar Questiondrio-RAF 2016:

ina
] ] ]

DIRECAO-GERAL DA QUALIFICACAO
DOS TRABALHADORES EM FUNCOES PUBLICAS

FORMAGAO = RECRUTAMENTO & SELECAO

RAF 2016

JADE & REQUALIFICACAO ~ COOPERACAO  CONSULTORIA

Ol4 visitante

GMSHEE

Coordenagdo da Formagdo da Questionario RAF

AP

RAF 2016 Administragdo Publica Central, Local e Regional.

P Como Ativar Macros Excel 2007/2010
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Encontra-se ja disponivel o Questionario RAF para a producdo do RAF 2016, a ser preenchido por todos os servigos e organismos da
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e grave-o obrigatoriamente no formato.XIsm (versdo Excel - livro com permissdo para Macros de Excel) e
atribua o seguinte nome ao Questionario:

MNome do ficheiro: | raf-2016-875780331 xlsm / -
Guardar com o tipe: | Folha de Calculo C/ Perm. Para Macros do Microsoft Excel ("xlsm) /—‘

# Ocultar pastas

RAF-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questiondrio e o anexo (4 algarismos);
CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2016 (9 caracteres).

Exemplo para a Dire¢cdao-Geral da Qualificagao dos Trabalhadores em Fungdes Publicas — INA em 2016:
RAF-2016-875780331.xIsm

Nome do ficheiro: | raf-2016-875780331 xlsm

Guardar com o tipo: | Folha de Calculo Cf Perm. Para Macros do Microsoft Excel (*adsm)

Atransferéncia de raf-2016-875780331.xlsm foi concluida, Abrir - Abrir pasta Ver transferéncias !

De seguida preencha o Questionario RAF.



Como descarregar o Questionario RAF a partir do site do INA

> Office 2010 (Excel 2010) ou superior:

Por uma questao de seguranca o Microsoft office 2010 ou superior, avisa e bloqueia a edicdo de documentos

descarregados da internet (Vista Protegida).
E seguro descarregar o Questionario e para ultrapassar esta questdo percorra o seguinte procedimento:

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativacao das macros.

Para bom funcionamento do Questionario é necessario permitir a execu¢dao de Macros (documento
como Ativar Macros 2007/2010).

22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e na Coordenacdo da Formagdao na AP no RAF 2016 —
Questionario RAF -Mais informac&es aqui:
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Mome do ficheiro: | raf-2016-875780331.xlsm
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Guardar com o tipo: |Felha de Calculo Cf Perm. Para Macros do Microsoft Excel (*xlsm) /

= Ocultar pastas ’ Guardar ] ’ Cancelar ] II

e grave-o obrigatoriamente no formato.XIsm (versdo Excel - livro com permissdo para Macros de Excel) e

atribua o seguinte nome ao Questionario:

RAF-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questiondrio e o anexo (4 algarismos);

CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2016 (9 caracteres).

RAF-2016-875780331.xIsm

Exemplo para a Dire¢dao-Geral da Qualificagao dos Trabalhadores em Fungdes Publicas — INA em 2016:

Nome do ficheiro; | raf-2016-875780331 xlsm

Guardar com o tipo: | Folha de Calculo Cf Perm. Para Macros do Microsoft Excel (*adsm)

Atransferéncia de raf-2016-875780331.xlsm foi concluida, Abrir - Abrir pasta

Ver transferéncias
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Por uma questdo de seguranca ao abrir o raf-2016-875780331.xIsm pela primeira vez vai aparecer a seguinte

mensagem:

raf-2016-875780331.xIsm (Vista Protegida) — Microsoft Excel
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Neste passo na eventualidade de lhe aparecer a mensagem:
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Continue_| End | Debug | welp |

Run-time error ' 1004
Mao foi possivel executar o método Activate da dasse Worksheet

Conkinue | End I Debug Help

Clicar em
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E aconselhavel fechar o Questionario (Exemplo: raf-2016-875780331.xIsm) e voltar a abri-lo, para garantir que

abre corretamente.

Atencado quando fechar o Questionario e como nao estd ainda preenchido surgird a seguinte mensagem:

Microsoft Excel @

I’ % O questiondrio ndo esta correctamente preenchido.
"Sal® FPorfavor cornja o questionario antes de o enviar.

Ok

Selecione OK.

De seguida preencha o Questionario RAF.



