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1. Introducao

O Sistema de Informacéo da Organizacado do Estado (SIOE), conforme a Lei n.° 57/2011, de
28 de novembro, com a redacéo dada pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro, é uma base
de dados de caracterizacdo de entidades publicas e dos respetivos recursos humanos, com
vista a habilitar os 6rgéos de governo préprios com a informacéo indispensavel para definicdo

das politicas de organizacao do Estado e da gestédo dos respetivos recursos humanos.

O SIOE engloba todos os servigos integrados, servicos e fundos auténomos, regides
autbnomas, autarquias locais, outras entidades que integrem o universo das administracdes
publicas em contas nacionais, empresas do sector empresarial do Estado e dos sectores
empresariais regionais, intermunicipais e municipais, bem como as demais pessoas coletivas

publicas e outras entidades publicas.

O SIOE é de consulta livre.

2. Objetivos do Sistema de Informacédo da Organizacao do
Estado (SIOE)

O objetivo fundamental do SIOE é criar um sistema de informacéo Unico de caracterizagédo

organizacional de todos os servigos e entidades publicas, de modo a:
a) Permitir a recolha de informag&o sobre a caracterizacdo dos recursos humanos;
b) Servir de suporte a outros sistemas de informacao, possibilitando a partilha de dados;

¢) Proporcionar a integracdo de informacédo proveniente de outras fontes relevantes para

a producdo de indicadores estatisticos sobre 0 emprego da administracéo publica.

3. Aceder ao SIOE

O utilizador deve aceder ao sistema através do endereco http://www.sioe.dgaep.gov.pt

Para efetuar pesquisas, o utilizador deve clicar em “Acesso Publico” (Logotipo SIOE) (Figura 1).
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Figura 1 - Pagina Inicial

10¢ Yrdgaep

SISTEMA DE INFORMAGAD DE
diregio-geral da administragho
ORGANIZAGAD DO ESTADO & do emprega pdblico

0 sistema de Informacdo da Organizagdo do Estado (SI0E), instituido pela Lei n.® 57/2011, de 28 de
Hovembro, & uma base de dados de caracterizacdo de entidades publicas e dos respetivos recursos
humanos, com vista a habilitar os drgdos de governo proprios com a informagdo indispensavel para
definigdo das politicas de organizagdo do Estado e da gestdo dos respetivos recursos humanos.

Acesso Publico

Constam do SIOE todos os servigos integrados, servigos e fundos autdnomos, Regides Autdnomas,
autarguias locais e outras entidades gue integrem o universo das administragdes publicas em contas
nacionais.

= documentagdo

A caraterizagdo das entidades comporta diversos aspetos, designadamente dados de identificagao,

regimes juridicos aplicaveis, dados de recursos humanos, etc. -
- Apresentacdo

. Glossario
. Vocabuldrios
. Web Services

. Manual de utilizagdc

0 SIOE funciona também como um diretdrio, onde se podem encontrar os contatos de todas as
entidades que integram o universo das administrag des publicas em contas nacionais.

Podem ser feitos diversos tipos de pesquisa, simples ou conjugados, sendo livre o acesso a

. - -FAQ's
informagao.
. - o . Login ———————
A informagdo que consta do SI0E encontra-se em permanente atualizagdo sendo da responsabilidade Lsername:
das entidades a que respeita, sem prejuizo da responsabilidade da Direqdo-Geral da Administragdo e )
do Emprego Publico (DGAEP) enquanto Entidade Gestora do SIOE.
entrar

As entidades apenas necessitam de credenciagdo (username/password) para efeitos de atualizagdo
dos seus dados ou de insergdo de dados de recursos humanos.
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4.  Pesquisas no SIOE

Data da pesquisa: por defeito, a data da pesquisa corresponde a data atual. O sistema lista as
entidades e sub-entidades’ existentes naquela data considerando os critérios selecionados.
Caso pretenda pesquisar uma data anterior, deve inserir essa data no respetivo campo (Figura
2).

' As sub-entidades sdo uma extensao territorial da entidade, possuindo um certo grau de dependéncia
relativamente as entidades as quais estao ligadas (entidade-mae).
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Formas de pesquisa:

¢ Otica Contas Nacionais;

e Otica AP Juridica (AP — administrag&o publica).

Por defeito esta selecionada a 6tica das contas nacionais. Esta op¢éo permite consultar todas

as entidades publicas, incluindo as Instituicbes Sem Fim Lucrativo (ISFL) e as entidades do

Sector Empresarial do Estado (SEE), caracterizadas por subsector segundo a classificacao de

contas nacionais (ver documento Glossario/Thesaurus SIOE).

A dtica AP Juridica inclui a administracéo direta e indireta do Estado, das regides autbnomas e

das autarquias locais, caracterizadas pelo respetivo &mbito juridico (ver Glosséario/Thesaurus

SIOE).

Caso ndo pretenda incluir sub-entidades na consulta, deve retirar o visto ¥ do campo

correspondente (Figura 2).

é SIOE
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Figura 2 — Pagina de pesquisa

Ydgaep

diregfio-geral da administragio
& da emprega pdblico

data da pesquisa

pesquisar em

area de administragdo nas
contas nacionais

designagdo

sigla

contactos

site plblico

ministério

tipo de entidade

subsetor das contas nacionais
dambito territorial

areas de atividade

|2012-09-04

® Contas Nacionais © AP Juridicg

™ Administragdo Central
I Administrag&o Regional - RAA
I Administragdo Regional - RAM

I Administragdo Autdrquica

= ajuda

Eesguisar limpar

data

Data & qual se refere a pesquisa

atividades principaj
q sub-entidades v
\

+ pesguisa avancada

Existem dois blocos de pesquisa:

e 1.°Bloco de pesquisa, visivel ao entrar na pagina de pesquisa (Figura 3);

e 2.9Bloco de pesquisa ou “pesquisa avancada” (Figura 4).
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Para orientar a pesquisa por critérios definidos existem dois tipos de campos:

e Campos de pesquisa livre;

e Campos com lista de opgoes.

Os campos de pesquisa livre aceitam qualquer valor, como por exemplo designacgéo, sigla e

contactos; nos campos aos quais esta associada uma lista de op¢des, apenas é permitido

escolher uma opcéo pré-definida, como por exemplo ministério, tipo de entidade, ambito

territorial e areas de atividade.

Figura 3—1.°Bloco de pesquisa

e SIOE
SISTEMA DE INFORMAGAD DE

ORGANIZAGAO DO ESTADO

Ydgaep

diregio-geral da administragio
& o emprego piblico

data da pesquisa

pesquisar em

|2012-09-04

= contas Macionais AP Juridica

I Admim
area ™ Admi nistragdo Regional - RAA
- Administragdo Regional - RAM

™ Admi nistragdo Autarquica

1.2 bloco de

pesquisa

designagdo

sigla

contactos

site puablico

ministéric

tipo de entidade
subsetor das contas nacionais
dambito territorial
dreas de atividade
atividades principais

sub-entidades

+ pesquisa avangada

pesquisar | limpar

= ajuda

data

Data a qual se refere a pesquisa

Figura 4 — 2.° Bloco de pesquisa

— pesquisaavangada

codigo

codigo OE I

morada I
distrito -
concelho
freguesia

pais -

legislagdo I
tipo de autonomia -
tipo de dependé&ncia -

tipo de estrutura interna -

e SIOE
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tipo de drgdo de diregio -

tipo de relagio juridica de emprego -

origens I

missdo [

Na pesquisa, a utilizacdo do simbolo % (percentagem) entre dois ou mais caracteres significa

gue o critério de pesquisa pode conter quaisquer outros caracteres (Figura 5).

Figura 5 — Critério de pesquisa

SIOE
& Ydgaep

ORGANIZAGAD DO ESTADO & 00 emprega pani

N S
data da pesquisa |2012-0'}-03 ( Eesgmsar) | limpar

pesquisar em * Contas Macionais AP Juridica

- Administragdc Central = ajuda
irea de administrag&o nas [~ Administrag o Regional - RAA designacao
contas nacionais [~ Administragdo Regional - RAM

|— - - . Designagdo da Entidade. A
Administragdo Autarquica pesquisa incide sobre qualquer

designagdo <|d1ret;ao%empre® parte de texto introduzido.

sigla I
contactos I
site publico I
ministério b
tipo de entidade - -
subsetor das contas nacionais - -
ambito territorial - hd
areas de atividade - hd

atividades principais

sub-entidades 3

+ pesquisa avangada

No resultado da pesquisa sdo listadas, na data previamente inserida, as entidades e sub-
entidades que cumprem os critérios selecionados. Para visualizar o detalhe da entidade,

seleciona-se a sua designacéo (Figura 6).
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Figura 6 — Resultados da pesquisa
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critérios de pesquisa

dados a data - 2012-09-03
pesquisar em - Contas Macionais
designagdo - dire¢dosemprego

incluir sub-entidades - sim

relatdrio | exportar {(complexa) | exportar

ministério/secretaria regional designacdo
DGERT MEE | Diregdo-Geraldo Emprego e dac Delacfec de Trabalho
DGAEP MF ccio-Geral da Administracdo e do Emprego Publico >
2 resultados encontrados. Pagina 1 de 1

O separador “ficha” (Figura 7) contém o cédigo SIOE associado a entidade. Este cédigo é

gerado automaticamente pelo sistema quando se cria uma entidade e é Unico.

Figura 7 — Ficha da entidade
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| pagina inicial I pesquisa resultados

| caraterizagdo || drgido de diregdo | operagde

= identificacdo

entidade irecig-Geral da Administracdo e do Emprego Publico
054300000 sigla DGAEP nipec 600025420

= morada
T
7 qe = v Sede
Caddigo —
endereco Praca do Comeércio, Ma
SIOE N Oriental, 2° Piso
= informacdo geral —
» codigo 1149005 LISBOA

ambit Orgédo de soberania/Governo/Administragao postal

ambito Direta - SPA distrito Lisboa

ambito territorial Servigo Central concelho Lisboa

tipo de entidade Dire¢do-geral freguesia Madalena

tipo de estrutura interna | Hierarquizada pais Portugal

tipo de dependéncia Hierdrquica Coogle maps

tipo de autonomia Autonomia Administrativa
= contatos

e [
il telefone | 213915300
Missdo de apoiar a definigio de politicas para a Administragio Pitlica nos fax 213900148
dominios da organizagdo e da gestdo, dos regimes de emprego e da gestdo email geral@dgaep.gov.pt

dos recursos humanos, assegurar a informacéo e dinamizacdo das medidas
adoptadas € contribuir para a avaliacdo da sua execucao.

Nas situacdes em que a entidade contenha sub-entidades é possivel consultar a informacgéo

detalhada em “sub-entidades” no separador “ficha“ (Figuras 8 e 9).
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Figura 8 — Ficha da sub-entidade
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I pdgina inicial I pesquisa resultados ficha
geral ” caraterizagdo ” drgdo de diregd sub entidades _
e —
== identificagao
entidade Unidade Local de Sadde da Guarda, E.P.E.
codigo 145290000 sigla ULSG nipc BOETE2000

sigla designas

Centro de Saude Meda

Centro de Salde Gouveia

Centro de Salide Celorico da Beira

Centro de Salide Trancoso

Centro de Sadde Fornos de Algodres
Centro de Sadde Seia

Centro de Sadde de Sabugal
Centro de Sadde Almeida

Centro de Sadde Figueira de Castelo Rodrigo

Centro de Saude Guarda

Centro de Sadde Pinhel
Centro de Sadde Manteigas

Figura 9 — Detalhe da ficha da sub-entidade
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[ [ végnamcial | posmisa | rositocos || mea | G
—m| caraterizagio || drgo de diregio || sub entidades | operages
= identificacao
entidade Unidade Local de Sadde da Guarda, E.P.E.
cadigo 145290000 sigla ULSG nipc 508752000
=: ministério/ secretaria regional = morada
designacao " Sede
M5 | Ministério da Satde | endereco Av. Rainha D. Amélia
. - i ta 6301-857 GUARDA
= informacao geral Fodiee posta
— . = = distrita Guarda
ambito Orgéo de soberania/Governo/Administracio concelho Guarda
Indireta - SEE ) .
ambito territorial Servigo Regional freguesia Guarda (5€)
tipo de entidade Entidade Publica Empresarial pais Portugal

Coogle maps

tipo de estrutura interna Hierarguizada
Autonomia Administrativa, Financeira e

tipo de autonomia patrimonial «: contatos
. telefane 271200200
T— fax 271200305
Missao de prestar de cuidados de salde. email hsmeuarda@hsmeuarda. min-
saude.pt

= sites publicos

http: /Awww.hdseia. Site informativo do Hospital Nossa Senhora da Assuncao - Seia (Unidade Local de Salde da
Guarda)

Sempre que pretender alterar os critérios de pesquisa pode voltar a pagina de pesquisa

Ty~

através do botdo que se encontra no canto superior direito ou selecionando o separador
“pesquisa”’. Caso pretenda efetuar uma nova pesquisa e eliminar todos os critérios

anteriormente selecionados deve clicar em “limpar” (Figura 10).
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Figura 10 — Opg¢des para nova pesquisa
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[ ] pagina iniciot | ipesmusn i <
data da pesquisa |20'1 2-09-03 pesquisar | limpar
pesquisar em * contas Macionais ( AP Juridica
™ Administragde Central == ajuda
irea de administrag&o nas I Administrac&o Regional - RAA designacio
centas nacionais ™ Administragio Regional - RAM

Designag¢do da Entidade. A

[ Administragdo Autérquica pesquisa incide sobre qualquer

designagao [direcaonempreas parte de texto introduzido.
sigla I
contactos I
site priblico |

ministério
tipo de entidade
subsetor das contas nacionais

ambito territorial

44444

areas de atividade
atividades principais

sub-entidades ~

+ pesquisaavancada

5. Relatério e exportacdo de dados de entidades

A péagina de resultados € aquela que apresenta a listagem das entidades encontrada na base
de dados de acordo com os critérios da pesquisa inseridos. Retomando o exemplo de critérios

de pesquisa (Figura 6), € possivel retirar relatdrios e fazer exportagdo dos dados (Figura 11).

Figura 11 — P4gina de resultados
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I pdgina inicial I pesquisa

critérios de pesquisa

dados a data - 2012-09-07
pesquisar em - Contas Nacionais
designagdo - diregaoRemprego

incluir sub-entidades - sim

relatdrio | exportar (complexa) | exportar

DGERT MEE Dire¢do-Geral do des de Trabalho
DGAEP MF re;do-Geral da Administragdo e do Emprego Publico

2 resultados encontrados. w_‘—‘ i

O relatério permite ao utilizador, mediante a selecdo dos campos pretendidos, proceder a

contagem dos registos que cumpram os critérios de pesquisa (Figura 12).
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Figura 12 — Selecdo dos campos a exportar

r criagdo do relatdrio

r campos disponiveis r campos escolhidos

sigla do ministério/secretaria regional nome do ministério/secretaria regional
ambito tipo de entidade

codigo postal tipo de drgdo de diregdo

localidade designacio do drgdo de direcido
freguesia

concelho

distrito

pais

tipo de autonomia

tipo de dependéncia

ambito territorial

tipo de estrutura interna

designagdo subsetor contas nacionais
codigo subsetor contas nacionais

criar relatdrio htmi criar relatdrio csv limpar campos fechar janela

A opcao “exportar (complexa)” permite obter datas de inicio e final que refletem o histérico das
alteracdes ocorridas nas entidades para todos os campos (definido pelo sistema).

Na opgao “exportar” o utilizador pode selecionar os campos para 0s quais pretende obter
informacéao.

6. Menu “operagoes”

Em todos os separadores € apresentado no canto superior direito o menu “operagdes” (Figura
13). Neste menu existem as opgdes “historial” e “imprimir’. O resultado corresponde somente a

informacao (atual ou histérico) da entidade ou sub-entidade selecionada (Figura 14).
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Figura 13 — Menu “operac¢des”
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| pagina inicial |

caraterizagao H orgao de diregao ‘

l operagoes

nidentificacio

imprimir

= contatos

umissao

entidade Direcdo-Geral da Administracdo e do Emprego Publico
codigo 054300000 sigla DGAEP nipe 600025420
1 ministério/secretaria regional 1 morada
designagao v Sede
MF Ministerio das Financas Praca do Comércio, Ala Oriental,
endereco o
2° Piso
uinformacao geral Sdi
; mdt'gf 1149-005 LISBOA
Smbit Orgéo de soberania/Governo/Administracio posta
ambito Direta - SPA distrito Lishoa
ambito territorial Servigo Central concelho | Lishoa
tipo de entidade Direcao-geral freguesia | Madalena
tipe de estrutura interna | Hierarquizada pais Portugal
tipo de dependéncia Hierarquica Google maps
tipe de autonomia Autonomia Administrativa

telefone 213915300
e
Missao de apofar a definicdo de politicas para a Administragio Publica nos fax 213900148
dominios da organizagao e da gestao, dos regimes de emprego e da gestao dos email eral@dsaen.zov.ot

recursos humanos, assegurar a informacéo e dinamizagéo das medidas adoptadas

e contribuir para a avaliacdo da sua execucao.

Figura 14 — Historial da entidade
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SIOE - Sistema de Informacao de Organizacao do Estado

2 nomes

dgaep

al da administracio
€ 0o emprego plblico

nome

data inicial |data final

Direcao-Geral da Administracao e do Emprego Publico

=z siglas

sigla

data inicial |data final

DGAEP

2 nipcs

nipc

data inicial |data final

600025420

= Cae

cae

data inicial |data final

84111 - Administracao Central

= ministerios

sigla ministério principal data inicial |data final
MF Ministerio das Finangas sim - -
SIOE ;o
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i ambitos

tipo de ambito

entidade territorial data inicial data final

ambito

Orgao de soberania/Governo/Administracio Direta -

SPA Direcao-geral Servico Central - -

iz subsetores contas nacionais

codigo subsetor contas nacionais data inicial |data final
513111 Administracao Central/Estado 2011-12-01 |-

=z codigos orcamento de estado

codigo orcamento de estado data inicial |data final
1011 - -

11 estruturas internas

estrutura interna data inicial data final

Hierarquizada - -

1z tipos de dependéncia

tipo de dependéncia data inicial |data final
Hierarguica 2007-04-01 |-

i tipos de autonomia

tipo de autonomia data inicial |data final

Autonomia Administrativa - -

---- FIM DO DOCUMENTO ----
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