FICHA SINTESE DE CURSO

DESIGNACAO DO CURSO

AREA ESTRATEGICA

AREA TEMATICA

DURACAO

DESTINATARIOS/

CONDIGCOES DE ACESSO

REGIME DE FORMACAO

OBIETIVOS GERAIS

OBJETIVOS ESPECiFICOS

PROGRAMA DO CURSO

EXCEL | FOLHA DE CALCULO | CRIAGAO DE TABELAS E GRAFICOS
1 | CRIAGAO DE TABELAS E OPERAGOES BASICAS

Competéncias Digitais

Ferramentas de Produtividade

6 horas

Dirigentes em cargos de direcdo superior

Dirigentes em cargos de direcao intermédia
Trabalhadores da carreira geral de técnico superior
Trabalhadores da carreira geral de assistente técnico
Trabalhadores da carreira geral de assistente operacional

Trabalhadores de carreiras especiais

E-Learning — MOOCs — Plataforma NAU

Conhecer e aplicar os conceitos basicos do Excel necessdrios para

criacdo de tabelas. Construir formulas com operagdes basicas.

- Identificar conceitos basicos de folha de célculo

- ldentificar e utilizar os diferentes tipos de dados de uma folha de
calculo

- Construir férmulas com o uso dos operadores basicos: adigdo,

subtracdo, multiplicacdo, divisdo e exponenciacdo

1. Primeiros conceitos de folha de calculo

2. Tipos de dados

3. Operacg0es basicas
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