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Assiduidade, Pontualidade e Trabalho

Extraordinario e Suplementar

O que vai aprender nesta formagao?

e Aplicar a legislacdo em vigor, nomeadamente para efeito de organizacdo de todo o processo técnico ou
administrativo de assiduidade e pontualidade e trabalho suplementar ou extraordinario, para autorizacao e

pagamento

e Dotar os participantes de conhecimentos necessarios a gestao, execucao e controlo, tendo em conta as
formalidades processuais exigidas para a vertente da assiduidade e pontualidade, bem como a realizacédo
de trabalho suplementar ou extraordinario

Destinatarios

e Dirigentes em cargos de direcdo intermédia

e Dirigentes em cargos de direcé@o superior



Trabalhadoras/es da carreira geral de técnico superior

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente técnico

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente operacional

Trabalhadoras/es das carreiras especiais

Como esta organizado o programa?

1. Enquadramento
2. Assiduidade e Pontualidade:
2.1. Dever de assiduidade e pontualidade
2.2. Registo e controlo
2.3. Modalidades de horérios
2.4. Isencéo de horéario de trabalho e seus efeitos
2.5. Sistemas electrénicos, informaticos e biométricos
3. Trabalho Suplementar ou Extraordinario:
3.1. Nocao e regime de trabalho extraordinario ou suplementar
3.2. Limites, remuneratdrios e temporais
3.3. Tipos de compensacao
3.4. Registo e controlo
3.5. Tempos de nédo trabalho
3.6. Calculos e Processamento
4. Sistema de controlo interno
5. Autorizacao e responsabilizacéo

6. Casos praticos

Quais as competéncias comportamentais do ReCAP que esta formagéo
potencia?




Orientacéo para o Servigo Publico

Analise Critica e Resolucéo de Problemas

Orientagdo para Resultados

Tomada de Decisao

Qual o valor da propina?

210€

Como serarealizada a avaliacdo?

Sem Avaliacdo

Requisitos gerais de acesso

Inscrigéo

Quem sao os/as formadores/as?

Bruno Placido

Mafalda Pereira

Area de Formac&o: Interesse e Servigo Publico
Area Temética: Direito - Emprego Publico
Duracéo: 21 horas

Forma de organizacao da formacéo: Formacgao a Distancia (sincrona)
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