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O que vai aprender nesta formacao?

e Aprofundar os conhecimentos no uso de funcdes e fungbes avancadas
e Cenarizagdo e simulagcdo de dados

e [ntroducdo as Macros

Destinatarios

e Dirigentes em cargos de direcdo intermédia

Dirigentes em cargos de direcao superior

Trabalhadoras/es da carreira geral de técnico superior

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente técnico

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente operacional



e Trabalhadoras/es das carreiras especiais

Como esta organizado o programa?

1. Gestéo de Dados
1.1. Importacdo de Dados
1.2. Validacéo de Dados
1.3. Filtros, Ordenacéo e Formatacao Condicional de Dados
1.4. Protecéo de células e de folhas
2. Uso avancado de Funcbes
2.1. Funcdes Légicas
2.2. Func¢des de Procura e Referéncia
2.3. Funcgdes de Texto
2.4. Fun¢des Data e Hora
3. Tabelas Dinamicas
4. Automatizacéo de Tarefas
4.1. Macros

4.2. Introducédo ao VBA

Quais as competéncias comportamentais do ReCAP que esta formacéao
potencia?

e Orientacdo para Resultados

Andlise Critica e Resolucao de Problemas
e Organizacdo, Planeamento e Gestado de Projetos

e Orientacdo para a Mudanca e Inovacgao

Qual o valor da propina?




Gratuito

Como serarealizada a avaliacao?

Sem Avaliagado

Requisitos gerais de acesso

Inscricao

Existem pré-requisitos para a inscricdo na agcao?

Pertencer a Administracéo Publica

Area de Formac&o: Competéncias Digitais
Area Tematica: Ferramentas de Produtividade

Duracéo: 28 horas
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