na

. . . INSTITUTO NACIO[\JAL
DE ADMINISTRAGCAQ, I.P.

Excel 2.1 | Formulas e Funcdes — Primeiros
Passos

LR NN NN NN RN

LU B N L N N RN

O que vai aprender nesta formacao?

Compreender a diferenc¢a entre formulas e funcdes e desenvolver competéncias no uso de formulas e
funcgodes.

e Compreender o que é uma férmula e uma funcéo e identificar as fun¢bes existentes na folha de célculo
e Construir férmulas para somar, subtrair, dividir e multiplicar

e Utilizar funcdes diversas para somar, subtrair, dividir e multiplicar

e |dentificar e utilizar funcdes simples de DATA e HORA

e Utilizar de forma integrada as diversas formulas e funcdes

Destinatarios




Dirigentes em cargos de direcao intermédia

e Dirigentes em cargos de dire¢do superior

Trabalhadoras/es da carreira geral de técnico superior

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente técnico

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente operacional

Trabalhadoras/es das carreiras especiais

Como esta organizado o programa?

Médulo 1 | Introducdo as Formulas e Funcdes

Médulo 2 | Fazer contas de Somar, Subtrair, Multiplicar e Dividir
Médulo 3 | As primeiras Funcdes para la das contas

Moédulo 4 | Praticas e exploragdo orientadas

Quais as competéncias comportamentais do ReCAP que esta formagéo
potencia?

e Orientacdo para a Mudanca e Inovacao
e Orientacado para Resultados

e Andlise Critica e Resolucao de Problemas

Qual o valor da propina?

Gratuito

Requisitos gerais de acesso

Inscrigéo

Area de Formac&o: Competéncias Digitais

Area Tematica: Ferramentas de Produtividade
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