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Otimizacao e Gestao de Dados em Excel
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O que vai aprender nesta formacao?

e Desenvolver novas técnicas que permitam melhorar o desempenho e rentabilizar as ferramentas do Excel

e Aprender, otimizar e rentabilizar as funcionalidades das tabelas dinamicas

Destinatarios

e Dirigentes em cargos de direcdo intermédia

e Dirigentes em cargos de dire¢do superior

e Trabalhadoras/es da carreira geral de técnico superior

e Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente técnico

e Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente operacional

e Trabalhadoras/es das carreiras especiais



Como esta organizado o programa?

Recapitulacdo de comandos basicos
Personalizacéo da folha de célculo
Manipulag&o avancada do Hel

Construcao de formulas simples e complexas
Utilizacdo avancada de funcdes

Gestéo de dados

Validagbes de dados

Definicéo e criacdo de uma base de dados
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Definicéo e criacao de listas de dados
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Formularios e Ordenacdes
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Defini¢ado e criagéo de filtros simples e avancados

-
N

Utilizac&o de funcdes de base de dados
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Criacédo de tabelas e graficos dinamicos
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Técnicas de simulacéo de dados
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Protecdes e seguranca dos dados
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Formatacdes avancadas
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Inteligagcéo do Excel com as aplicagbes Microsoft Office

Quais as competéncias comportamentais do ReCAP que esta formagéo
potencia?

e Orientacdo para a Mudanca e Inovacgao
e Orientacdo para Resultados

e Andlise Critica e Resolucao de Problemas

Qual o valor da propina?

Gratuito

Como serarealizada a avaliagdo?

Sem Avaliagédo

Requisitos gerais de acesso

Inscrigéo



Existem pré-requisitos para ainscricdo na agcao?

Pertencer a Administracao Publica

Area de Formac&o: Competéncias Digitais
Area Tematica: Ferramentas de Produtividade
Duracéo: 28 horas

Forma de organizacao da formacéo: Formacao a Distancia (sincrona)

PRR

Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia
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