na

INSTITUTO NACIONAL
. . . DE ADMINISTRAGAO, I.P.

PowerPoint 1 | Primeiros Passos para
ApresentacOes Eletronicas

rosoft

O que vai aprender nesta formacéo?

e Capacitar os participantes a criar apresentagdes eletronicas utilizando o Microsoft PowerPoint

Compreender a Interface e Ferramentas do PowerPoint

e Dominar as Funcionalidades Essenciais

Selecionar Layouts e Modelos Adequados

Utilizar Modelos para Necessidades Especificas

Aplicar recursos de transicoes e animacgoes



Destinatarios

e Dirigentes em cargos de direcao intermédia

e Dirigentes em cargos de dire¢do superior

Trabalhadoras/es da carreira geral de técnico superior

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente técnico

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente operacional

Trabalhadoras/es das carreiras especiais

Como esta organizado o programa?

1. Viséo geral do PowerPoint: apresentacao da interface e das principais ferramentas
2. Explorando as funcionalidades essenciais: criando, salvando e compartilhando apresentacdes
3. Selecionando layouts e modelos que se alinhem com a identidade visual e objetivos

4. Aplicando transicdes de slides e animacdes para melhorar a fluidez e o impacto da apresentacao

Quais as competéncias comportamentais do ReCAP que esta formagéo
potencia?

Orientagdo para a Mudanca e Inovagéo

Orientacdo para Resultados

Andlise Critica e Resolucéo de Problemas

Qual o valor da propina?

Gratuito

Requisitos gerais de acesso

Inscrigéo
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