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O que vai aprender nesta formacao?

No final do curso, os formandos seréo capazes de:
e Criar tabelas no Microsoft Word, aplicando formatag&o e organizacdo de dados

e Inserir, editar e organizar imagens, formas, graficos e SmartArt no Microsoft Word, garantindo uma
integracao com o texto.

e Preparar documentos no Microsoft Word para impresséo com selecéo de paginas, impressao em frente e
verso e criacdo de cadernos.

e |nserir e personalizar folhas de rosto para personalizar a apresentacdo do documento.



Destinatarios

e Dirigentes em cargos de direcao intermédia

e Dirigentes em cargos de dire¢do superior

Trabalhadoras/es da carreira geral de técnico superior

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente técnico

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente operacional

Trabalhadoras/es das carreiras especiais

Como esta organizado o programa?

Médulo 1 — Uso de Tabelas: Inserir e Configurar
Médulo 2 — Insercao de Objetos Multimédia no Texto

Médulo 3 — Configurac8es de Impressao: Paginas, Cadernos, Folhas de Rosto

Quais as competéncias comportamentais do ReCAP que esta formagéo
potencia?

e Orientacdo para a Mudanca e Inovacgao
e Orientacdo para Resultados

e Andlise Critica e Resolucao de Problemas

Qual o valor da propina?

Gratuito

Requisitos gerais de acesso




Inscrigéo

Area de Formac&o: Competéncias Digitais
Area Tematica: Ferramentas de Produtividade

Percurso: Percurso Formativo em Word | Do Basico ao Avancado
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