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I. RECOMENDAÇÕES GERAIS 
 

¶ Deter o comprovativo de identificação civil (bilhete de identidade, cartão de cidadão ou outro documento de identificação equivalente); 

¶ Deter os comprovativos das habilitações literárias (certificado de habilitações);  

¶ Digitalizar previamente os documentos comprovativos num dos seguintes formatos: .pdf, .jpg, .doc, .docx e com um tamanho máximo de 4 

MB;  

¶ Estar registado na Bolsa de Emprego Público ς BEP; 

¶ Preencher um formulário de candidatura por cada referência a que se candidata; 

¶ Preencher todos os campos obrigatórios assinalados com * ; 

¶ Verificar se a informação inserida ou pré-preenchida está correta e alterar a mesma, se necessário; 

¶ Efetuar o upload da documentação comprovativa das informações prestadas nos campos existentes para o efeito; 

¶ Submeter a candidatura; 

¶ Verificar a receção do e-mail de confirmação da submissão da candidatura; 

¶ A informação aqui constante não dispensa a leitura da legislação aplicável disponibilizada no subsite do RECRUTAMENTO CENTRALIZADO; 

¶ No subsite do RECRUTAMENTO CENTRALIZADO poderá, igualmente, consultar outra documentação sobre a matéria. 
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II. ACESSO À BOLSA DE EMPREGO PÚBLICO 
 

 

Aceda à página da Bolsa de Emprego Público ς BEP em https://www.bep.gov.pt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para aceder ao 
RECRUTAMENTO 
CENTRALIZADO 
clique no banner ou, 
na zona dos sub 
sites da BEP, no 
respetivo logotipo. 

https://www.bep.gov.pt/
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Clique no botão Login 

para entrar no RC. 

Se ainda não estiver 

registado na BEP clique 

no botão Criar registo. 
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Se ainda não estiver registado na BEP, deverá proceder ao registo clicando no botão  e preencher todos os campos para o efeito.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coloque o endereço de e-mail 

para onde pretende que 

sejam enviados o login e a 

password de acesso. 

 

 

É importante que todos os 

dados estejam corretos, 

uma vez que os mesmos 

serão utilizados para o 

preenchimento automático 

de campos do formulário 

de candidatura. 

Escolha o login com 

que pretende aceder à 

BEP. 

Para concluir o registo clique 

no botão Gravar. 

Preencha este campo 

com o seu Nome 

Completo. 
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De seguida, consulte o e-mail que indicou anteriormente, por forma a confirmar a boa receção dos seus dados de autenticação na BEP: login e password. 

 

 

Clique no botão para proceder à sua autenticação na BEP. 
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Na página da autenticação clique no campo onde poderá alterar a password que lhe foi atribuída por outra à sua escolha. 

 

 

 

 

Introduza a 

password que lhe 

foi atribuída.  

Introduza uma 

password à sua 

escolha e confirme. 

Insira o código que 

visualizar no seu 

ecrã e clique em 

Alterar. 
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Se já se encontra registado na BEP, após clicar no botão proceda à sua autenticação.  

 
 

 

 

 

Introduza a password 

de acesso que definiu 

quando se registou na 

BEP. 

Introduza o login que 

escolheu quando se 

registou na BEP. 
Se não se recorda do 

seu login ou da sua 

password clique na 

opção respetiva. 
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III. SUBMETER UMA CANDIDATURA 

Após efetuar o login, no sub site RECRUTAMENTO CENTRALIZADO escolha o separador ÁREA DO CANDIDATO. 

 

 

 

Clique no separador 

ÁREA DO CANDIDATO. 
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Selecione o procedimento e a referência a que pretende se candidatar. 

 

 

  

 

Escolha o 

procedimento e 

referência a que se 

pretende 

candidatar e clique 

no botão Seguinte.  

 

 

Consulte o aviso de 

abertura do 

procedimento no 

separador 

DOCUMENTAÇÃO para 

melhor conhecimento 

das referências a que se 

pode candidatar. 
 

Preencha um formulário 

de candidatura por cada 

referência a que se 

candidate. 
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Dados Pessoais 

Os campos assinalados com    i    encontram-se pré-preenchidos, de acordo com o seu registo na BEP. Para alterar estes campos, clique no seu login .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O campo Nome 

Completo deve estar 

conforme o seu 

Documento de 

Identificação Civil.  

As notificações do 

procedimento concursal 

serão enviadas para o 

endereço de e-mail 

inserido. 

i 

ina 
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Preencha os seus dados pessoais no formulário de candidatura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No caso de ser portador de 

incapacidade, ao optar pela 

resposta afirmativa, são 

abertos mais três campos 

para preencher: 

¶ Grau de Incapacidade; 

¶ Tipo de Incapacidade; 

¶ Meios/Condições 

Especiais para Realização 

dos Métodos de Seleção. 

ina 

Se preencher o Código 

Postal e clicar em  , os 

campos Morada, 

Localidade, Distrito e 

Concelho são preenchidos 

automaticamente. 

Confirme a informação 

preenchida nesses campos 

e, se aplicável, preencha 

os campos N.º/Lote e 

Andar. 
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Habilitações 

Identifique o Tipo de grau académico que detém, a Universidade/Faculdade onde concluiu o curso, o Curso e a respetiva Classificação Final, de acordo com a Classificação 

Nacional das Áreas de Educação e Formação (CNAEF). De seguida, clique no botão  . Preencha e adicione esta informação por cada grau académico que 

pretenda inserir. 

 

Caso o grau académico 

não conste na lista 

CNAEF, escolha a opção 

Outra 

Licenciatura/Mestrado/  

Doutoramento e 

preencha os restantes 

campos. 

Caso o seu 

diploma/certificado 

tenha Classificação Final 

Qualitativa, coloque 0 

(zero) no campo 

Classificação Final e 

solicite a conversão da 

classificação para uma 

escala quantitativa, de 0 

a 20 valores, na 

instituição de ensino 

onde obteve o grau. 

 

 
 

Consulte o Aviso 

Integral para 

conhecer as 

licenciaturas 

definidas como 

requisito especial de 

admissão. 

i 

Confirme a 

informação inserida, 

organizada de 

acordo com CNAEF, 

conforme exemplo 

apresentado, e 

altere, se necessário. 
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Situação Jurídica/Funcional 

Se detém vínculo à Administração Pública por tempo indeterminado deve responder sim. Nesse caso, preencha o campo seguinte referente à sua situação perante o 

regime de valorização profissional.  

 

Se indicou que não detém vínculo à Administração Pública por tempo indeterminado, responda se realizou estágio profissional ao abrigo do Programa de Estágios 

Profissionais na Administração Pública Central (PEPAC), cuja conclusão tenha ocorrido nos dois anos anteriores à data da publicitação do procedimento. 

 

 

 

 




















































